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學生論文上傳操作指引： 

一、 登入 

(一) 進入網址 http://203.71.53.29/cdrfb3/login.htm，鍵入帳號及密碼，此帳號

密碼即為圖書館自動化系統之帳號密碼。 
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二、 上傳 

(一) 進入論文上傳網頁後，請依序鍵入系所名稱、研究生姓名、EMAIL、通訊地址、

身份證字號、論文名稱、關鍵字、學位類別、學年度、指導教授、全文內容、

電子全文、摘要、參考文獻，這些欄位皆為必備欄位(粗體藍字)，一定要填寫

否則無法存檔。 

1. 若欄位不夠用，請點選「↓」按鈕以增加欄位。 

 

(二) 按「論文全文電子檔授權」，系統會開啟另一上傳檔案視窗。 
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1. 此頁面包含上方的本校授權和下方的國家圖書館授權。 

(1) 無論同不同意，建檔完成後，可以印出勾選的授權意願文件，是紙本論文裝

訂必要的本校授權書文件。 

 

2. 選擇本校論文全文開放時間。 

 

3. 國家圖書館授權書只有在勾選同意時，才會在建檔完成後，可以印出勾選的授

權意願文件，離校時一併繳交。意即若勾選不同意的話，就不會有國圖授權書

的文件可印出了。 
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4. 完成後按「確定」回到論文上傳網頁。 

 

(三) 論文全文 PDF 檔案上傳請按「電子全文」處之「上傳(0)」，系統會開啟另一上

傳檔案視窗。 

 
1. 按下「瀏覽」點選欲上傳之論文章節檔案。 

 

2. 選擇檔案夾的正確路徑，並且選取欲上傳的檔案。此處若上傳非 PDF 檔時，會

出現不接受的訊息。 
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3. 按「執行」，以上傳檔案，等待檔案上傳成功。 

 

4. 當檔案上傳完成後，「關閉」上傳檔案視窗，回到論文上傳網頁。 

(四) 檢查所有項目是否填寫正確、完整，確認無誤後，請勾選「建檔完成」，並按「儲

存」鍵離開。若未勾選「建檔完成」，表示您尚未完成建檔，圖書館館員將不會

審核您的論文。 
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1. 若沒選擇「建檔完成」即按「儲存」鍵時，會出現錯誤視窗要求點選之。 

 

2. 建檔完成後，圖書館館員將於二個工作日完成您的論文審核，並將審核結果以

電子郵件通知您。 

 
3. 請按「確定」，再按「離開系統」即完成。請等待審核通知單的 e-mail 通知。 
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三、 其他介面說明 

(一) 列印授權書：當您收到審核通過通知單之後，請再度回到登入畫面，列印論文

紙本暨全文電子檔著作權授權書與國家圖書館論文電子檔案上網授權書各二

份，分別供紙本論文裝訂用，以及辦理離校程序時繳至圖書館。 

1. 請鍵入帳號及密碼後，按「列印授權書」。 

 

2. 選擇補印類型為「列印圖書館授權書」，再按「產生網頁」。 

 

3. 選擇「開啟」或「儲存」後再開啟，即可利用瀏覽器的列印功能印出。 
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(二) 查詢審核進度：如果您未收到通知單，也可以自行到登入畫面來查詢目前的審

核進度。 

1. 請鍵入帳號及密碼後，按「查詢審核進度」。 

 

2. 畫面上呈現審核進度訊息，並以顏色標示目前所在的步驟。 

 

(三) 上傳授權書檔案：請將已簽名之論文紙本暨全文電子檔著作權授權書，掃描製

作成 PDF 檔案，回傳到系統上來，供圖書館保存，以免日後紙本檔案遺損。 
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1. 請鍵入帳號及密碼後，按「上傳授權書檔案」。 

 

2. 按「瀏覽」選擇已簽名授權書的 PDF 檔案。確定後按「儲存」上傳。 

 

 


